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This document is an overview of the latest features and enhancements available on RCUH.com.  
 
RCUH Kicks off the Modernization of its Fiscal System   

 

Starting today, our new, modernized purchase order creation process is available online. This is 
the first update of several that will take place throughout the year as part of our comprehensive 
plan to modernize our fiscal system.  

 

If you have any suggestions, questions or concerns or would like to report an issue, please 
contact Rick Fujioka at rfujioka@rcuh.com.   

 
New Purchase Order Creation Screens    

 

The new Create PO form consolidates processes to a single page, automates data entry and 
presents a more user‐friendly web experience. 
 
After logging in, select Create PO beta. See below. 
 

 
 
Current or New – Use Either One 
Either Create PO or Create PO beta can be used to process your PO. However, we encourage 
you to try the beta form.   
 
Simplified Project #, Vendor Entry 
Because of new data entry features, you no longer need to click through the following pages to 
start a PO: 

 Project #  

 Vendor Search 

 Vendor Selection 
 

Select
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Type‐Ahead / Auto‐Fill 
This new feature makes data entry faster and more accurate. Various is also an option. For 
Project Title, Project # and Vendor Name fields. 
 

 
 
Automated Line Items 
The Project # is auto‐filled when project information is entered in the top box. Please note: 

 Blank Lines – New blank lines appear one at a time after a line is entered.  

 Multiple projects – When the project is Various, you can indicate multiple projects in 
the line. In Project #, type either the Project # or Project Title.  

 

Improved Attachments / Supporting Documents 

Multiple file attachments can now be added without leaving the page. The Add / Edit / Remove 
feature allows you to easily manage Additional Forms. See below. 
 

 
 

Future Enhancements 
Please note the following are not available and will be addressed in a future release: 

 Editing POs – The new form is for creating POs only. Once you leave the Create PO beta 
form, all editing is done using the previous version. 

 Create Vendor – Use the existing method to create new vendors (i.e., select Create PO 
rather than Create PO beta). The new form does not yet have a function to add vendors. 


